
 
 
 
 
Die Evang. Gesamtkirchengemeinde Esslingen sucht ab sofort eine  
 

Assistenz der Gemeindeleitung (AGL)  
m/w/d - unbefristet / 9 Wochenstunden 

 
für die Kirchengemeinde St. Bernhardt zum Hohenkreuz. 
 
Die AGL ist die Anlaufstelle für Gemeindeglieder und Bindeglied zwischen Kirchengemeinde und 
übergeordneter Verwaltung. Sie nimmt zu den sie betreffenden Tagesordnungspunkten beratend an 
den Sitzungen des Kirchengemeinderates teil. Zu den Aufgaben der AGL gehören vor allem: 
 

• Erledigung der Verwaltungs- und Vermögensangelegenheiten der Kirchengemeinde in 
Zusammenarbeit mit den Pfarrer/innen, dem Kirchengemeinderat und dem Gemeindebüro 

• Erstellung des jährlichen Haushaltsplans und Vorlegung der Jahresrechnung in Zusammenarbeit 
mit der Evang. Gesamtkirchengemeinde  

• Überwachung und Bewirtschaftung des Haushaltsplans 

• Zuständigkeit für das Kassenwesen und Kontierung von Belegen 
 
Erforderlich ist eine Verwaltungsausbildung oder eine kaufmännische Ausbildung. Erfahrungen mit 
MS-Office Programmen sind von Vorteil. Die Arbeitszeit kann in Absprache mit der Kirchengemeinde 
flexibel festgelegt werden und teilweise im Homeoffice erfolgen.  
 
Wir bieten Ihnen  

• eine abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit in einem eingespielten 
Mitarbeiter/innen-Team und mit guter Anbindung zu den Fachabteilungen 

• Möglichkeit zum mobilen Arbeiten im Homeoffice 

• regelmäßige Fortbildungen in allen kirchlichen Fachthemen 

• Vergütung nach KAO/TVöD in EG 7 

• arbeitgeberfinanzierte Zusatzrente 

• Zuschuss zum VVS-JobTicket 

• vergünstigtes Bike-Leasing über den Arbeitgeber 
 
Bewerber/innen müssen evangelisch oder Mitglied einer der ACK zugehörigen Kirche sein. Weitere 
Informationen geben Ihnen gerne Pfarrerin Susanna Worbes (0711 – 37 12 12) oder Herr Jürgen 
Wintergerst (0711 – 39 69 73 15). 
 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung per Post oder per Mail an Susanna.Worbes@elkw.de 
Evang. Kirchengemeinde St. Bernhardt zum Hohenkreuz, Langer Weg 9, 73732 Esslingen.  
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